A comtegra

Jak przetwarzamy Twoje dane osobowe —
polityka prywatnosci w procesie rekrutacyjnym

Jezeli jeste$ zainteresowany dotgczeniem do naszego zespotu i wezmiesz udziat w procesie
rekrutacyjnym np. poprzez przestanie swojego CV, przetwarzamy Twoje dane osobowe. Do wszystkich
informacji na Twoj temat podchodzimy odpowiedzialnie i zgodnie z przepisami prawa — w szczegolnosci
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQO”) oraz ustawag
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z p6zn. zm.).

Niniejsza Polityka Prywatnosci przedstawia szczegétowg informacje o tym, kim jesteSmy w Swietle
ww. przepisow i jakie mamy obowigzki wzgledem Twoich danych osobowych, jaki jest ich zakres, cel i
okres ich przetwarzania. Gdyby cokolwiek bylo dla Ciebie niezrozumiate lub wzbudzato Twoje
watpliwosci, skontaktuj sie z nami: iod@comtegra.pl.
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I. Stowniczek — podstawowe pojecia

Dane Osobowe - wszystkie informacje, ktére przetwarzamy na Twdj temat, w rozumieniu art. 4
pkt 1 RODO. Sg to np. imig, nazwisko, e-mail, numer telefonu, wyksztatcenie, przebieg kariery
zawodowej itp.;

Przetwarzanie — wszystkie dziatania, jakie wykonujemy na Twoich Danych Osobowych. Sg to
np. zbieranie, przechowywanie, aktualizowanie, wysytanie Ci wiadomosci, czy usuwanie;
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Administrator danych osobowych — Comtegra S.A. z siedzibg w Warszawie, przy ul. Putawska
474, 02-884 Warszawa, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000622223, NIP 9511915544; REGON 014948290;
o kapitale zakladowym w wysokosci 1 135 000,00 ztotych, w catosci optacony.

. Jakie dane osobowe zbieramy i jaki jest nasz cel oraz podstawy prawne naszego dziatania?

Zakres Danych Osobowych jakie przetwarzamy zalezy od tego, jakie informacje podajesz
w swojej aplikacji — obejmuje tres¢ dokumentdw, informacje o sposobie ich ztozenia, a takze
zawartos¢ naszej ewentualnej dalszej komunikacji i wnioskow z postepowania rekrutacyjnego.

Pamietaj, ze w przypadku, gdy stanowisko, na ktére aplikujesz, wigze sie z zawarciem umowy

0 prace, nie masz obowigzku podawania innych danych, niz wynika to z art. 221 Kodeksu pracy

oraz z okreslonego wiasciwymi przepisami wzoru kwestionariusza dla osoby ubiegajgcej sie

0 zatrudnienie, tj. w szczegolnosci:

a) imie (imiona) i nazwisko,

b) data urodzenia,

c) dane kontaktowe,

d) wyksztatcenie,

e) kwalifikacje zawodowe,

f) przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

g) inne dane niezbedne do zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku wynikajgcego
Z przepisu prawa.

Podanie innych Danych Osobowych nie bedzie warunkowato udziatu w procesie rekrutacyjnym.
Wszelkie dane podajesz dobrowolnie, ale brak informacji pozwalajgcych na ocene Twojej
kandydatury lub na kontakt z Tobg bedzie oznaczat brak mozliwosci efektywnego udziatu
W procesie rekrutacyjnym.

Jezeli wyrazite§ zgode na udziat w konkretnym procesie rekrutacyjnym lub w przysztych
procesach rekrutacyjnych, podstawa prawng przetwarzania przez nas Twoich Danych
Osobowych bedzie Twoja zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). W niektérych wypadkach mozemy
przetwarza¢ Twoje Dane Osobowe dla potrzeb przysziych rekrutacji rowniez na podstawie
naszych prawnie uzasadnionych intereséw (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), np. w celu ztozenia Ci
oferty wspétpracy na stanowisko zgodne z Twoimi kwalifikacjami i naszym zapotrzebowaniem,
co jest w peini zgodne z pierwotnym celem, w ktérym Twoje Dane Osobowe zostaly zebrane
(tzw. cel kompatybilny w rozumieniu art. 6 ust. 4 RODO).

W kazdym przypadku naszym celem przetwarzania jest:

a) ocena Twojej kandydatury pod katem wymagan na stanowisko wskazane w ogtoszeniu
o prace, w ramach ktérego przestates swoje zgtoszenie rekrutacyjne, lub w celu odpowiednio
przeprowadzenia przysztych rekrutacji na podobne stanowiska;

b) jezeli spetniasz wymagania dla stanowiska — ztozenie Ci oferty wspotpracy i zawarcie umowy;

c) wykazanie zgodnosci postepowania rekrutacyjnego z przepisami prawa.

W przypadku przetwarzania Danych Osobowych na podstawie zgody przypominamy,
ze w kazdej chwili mozesz wycofaé¢ udzielong uprzednio zgode, bez wptywu na zgodnos$¢
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z prawem przetwarzania, ktérego juz dokonano na jej podstawie. Natomiast w przypadku
przetwarzania Twoich Danych Osobowych na podstawie naszego prawnie uzasadnionego
interesu, masz prawo do sprzeciwienia si¢ takiemu przetwarzaniu. Opis przystugujacych Ci
uprawnien znajdziesz w czesci VI ponize;j.

lll. Jak dtugo przetwarzamy Twoje Dane Osobowe?

Okres przetwarzania Twoich Danych Osobowych rézni sie w zaleznosci od tego, czy dane te
zostaly zgromadzone jedynie w celu przeprowadzenia aktualnego procesu rekrutacyjnego, czy
mogg zostaé wykorzystane rowniez w ramach przysztych proceséw (jedynie na podstawie Twojej
zgody), czy tez sg niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen w postepowaniu
sgdowym, administracyjnym lub tez innym postepowaniu pozasgdowym.

Jezeli przetwarzamy Twoje Dane Osobowe w zwigzku z pojedynczg rekrutacjg, zostang one
usuniete po 6 miesigcach od zakohczenia procesu rekrutacyjnego rozumianego jako zawarcie
umowy z innym kandydatem. Czas ten pozwala na zrealizowanie okresu prébnego
i potwierdzenie, ze dane stanowisko faktycznie zostato skutecznie zajete.

Dane Osobowe przetwarzane na podstawie zgody na udziat w przysztych, przetwarzamy do
ewentualnego jej cofniecia lub zrealizowania celu, dla jakiego zostata wyrazona (tj. zatrudnienia
Cie), jednak zwykle nie dtuzej niz przez 2 lata od jej udzielenia.

Okresy te mogg ulec odpowiedniemu, niezbednemu wydtuzeniu, w przypadku ewentualnych
roszczen i postepowan sgdowych — o czas trwania tych postepowan oraz ich rozliczenia — a takze

jesli przepisy prawa w okreslonych wypadkach zobowigzujg nas do diuzszego ich przetwarzania.

IV. Kto faktycznie ma dostep do Twoich Danych Osobowych?

Do Danych Osobowych dostep uzyskujg wytgcznie:

— odpowiednio upowaznieni pracownicy lub wspdtpracownicy Comtegra, ktérzy sg
zobowigzani do ich zachowania w tajemnicy oraz niewykorzystywania w celach innych niz
te, dla ktérych Comtegra uzyskata dane;

- podmioty, ktére wspierajg nas w swiadczeniu ustug, na podstawie odpowiednich umow
powierzenia danych osobowych do przetwarzania, takie jak dostawcy ustug
teleinformatycznych lub narzedzi stuzgcych do nawigzywania kontaktu (email,
komunikatory), dostawcy ustug prawnych i doradczych.

Wszystkie te osoby majg dostep tylko do tych informaciji, ktére sg im niezbedne do wykonania
okreslonych dziatan.

Niektére z podmiotéw dostarczajgcych nam rozwigzahh mogg mieé siedzibe poza Europejskim
Obszarem Gospodarczym (EOG). W takim przypadku, zapewniamy odpowiednie mechanizmy
prawne dla zapewnienia ich bezpieczenstwa, w tym stosujemy standardowe klauzule ochrony
danych przyjete na mocy decyzji Komisji Europejskiej oraz zawieramy umowy powierzenia
danych do przetwarzania spetniajgce wymogi RODO. Masz prawo uzyska¢ kopie stosowanych
przez nas zabezpieczen.
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Comtegra moze by¢ takze zobowigzana do udzielenia okreslonych informacji organom wtadzy
publicznej, na potrzeby prowadzonych przez nie postepowan. W takim wypadku informacje sg
udzielane wytgcznie jesli istnieje ku temu wtasciwa podstawa prawna.

V.Dane osobowe Comtegra i Inspektora Ochrony Danych

Administratorem Twoich Danych Osobowych jest Comtegra S.A. z siedzibg w Warszawie.

Adres siedziby i kontaktowy Comtegra to: ul. Putawska 474, 02-884 Warszawa.

Adres e-mail do kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych: iod@comtegra.pl.

VI. Jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem przez Comtegra Twoich Danych Osobowych?

Dla sprawnego realizowania Twoich praw, zgdania prosimy kierowa¢ na adres e-mail:
iod@comtegra.pl, wpisujgc w tytule ,Zgdanie RODO”, a w tresci precyzujgc, z ktérego prawa

chcesz skorzystaé. Przystugujg Ci nastepujgce prawa:

° Dostep do Danych Osobowych

Zawsze mozesz zwrdcic¢ sie do nas o dostep do Twoich Danych Osobowych, aby uzyskac¢
szczego6towe informacje o tym:

czy przetwarzamy Twoje Dane Osobowe,

w jakim celu,

jakie kategorie danych przetwarzamy,

kto jest ich odbiorca,

w miare mozliwosci — jaki jest planowany okres ich przechowywania, a gdy nie jest
to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu,

jezeli Dane Osobowe nie zostaly zebrane od Ciebie — wszelkie dostepne
informacje o ich zrédle.

Mozesz takze uzyskaé wglad we wszystkie przetwarzane na Twoj temat dane (kopia
danych).

° Prawo do sprostowania Danych Osobowych

Jesli Twoim zdaniem informacje na Twéj temat sg nieprawidiowe albo niekompletne, masz
prawo do zgdania ich zaktualizowania.

. Odwotanie zgody

W kazdym czasie mozesz odwota¢ zgode na przetwarzanie Twoich Danych Osobowych,
jednakze bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed jej
cofnieciem.

. Prawo do usuniecia Danych Osobowych
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W pewnych sytuacjach RODO przyznaje Ci tzw. prawo do bycia zapomnianym.
Do okolicznos$ci uzasadniajgcych skierowanie przez Ciebie tego typu zgdania zalicza sie:
— brak dalszej niezbednosci Danych Osobowych do celéw, w ktérych zostaly
zebrane lub w inny sposob przetwarzane;
— cofniecie przez Ciebie zgody na przetwarzanie Danych Osobowych, gdy nie
istnieje inna podstawa prawna ich dalszego przetwarzania;
— whniesienie przez Ciebie sprzeciwu wobec przetwarzania Danych Osobowych, gdy
nie wystepujg nadrzedne prawnie i uzasadnione podstawy przetwarzania;
— whniesienie przez Ciebie sprzeciwu wobec przetwarzania Danych Osobowych
w celach marketingowych;
— przetwarzanie Twoich Danych Osobowych niezgodnie z prawem,
— z przepiséw prawa Unii lub prawa panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega
Comtegra wynika obowigzek usunigcia Danych Osobowych.

Prawo do ograniczenia przetwarzania

Mozesz zgdac ograniczenia przetwarzania Twoich Danych Osobowych w przypadku, gdy:
— kwestionujesz prawidtowos$¢ przetwarzanych przez nas Danych Osobowych — na
okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowosc¢ tych danych,
— przetwarzanie Twoich Danych Osobowych jest niezgodne z prawem, lecz zamiast
ich usuniecia wolisz ograniczenie przetwarzania,
— Comtegra nie potrzebuje juz Twoich Danych Osobowych do celéw przetwarzania,
ale sg one Tobie potrzebne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
— whniostes$ sprzeciw wobec przetwarzania Twoich Danych Osobowych — jedynie do
czasu rozstrzygniecia sporu.
Skuteczne wniesienie Zgdania ograniczenia przetwarzania spowoduje ograniczenie
podejmowanych przez nad dziatan na okre$lonych przez Ciebie danych oraz w zakresie
okreslonych operacji / celéow przetwarzania do niezbednego minimum — zasadniczo
wytgcznie do przechowywania.

Prawo do przenoszenia danych

Masz prawo do otrzymania Twoich Danych Osobowych w powszechnie uzywanym
formacie nadajgcym sie do odczytu komputerowego, a takze do ich przestania innemu
administratorowi. Mozesz z niego skorzystac, jezeli:

— przetwarzanie odbywa sie na podstawie Twojej zgody lub umowy oraz

— przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany.

Prawo do sprzeciwu

Z przyczyn zwigzanych z Twojg szczegdlng sytuacjg przystuguje Ci prawo sprzeciwu
wzgledem niektérych czynnosci przetwarzania, ktére wykonujemy, w szczegdlnosci
w nastepujgcych wypadkach:
— gdy podstawg przetwarzania Twoich Danych Osobowych, jest nasz prawnie
uzasadniony interes;
— gdy przetwarzamy Dane Osobowe na potrzeby marketingu bezposredniego;
— gdy przetwarzamy Dane Osobowe do celéw badan naukowych lub historycznych
lub do celéw statystycznych.
Pamietaj jednak, ze gdy pomimo wniesienia przez Ciebie sprzeciwu dojdziemy do wniosku,
ze istniejg wazne, prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec
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Twoich intereséw, praw i wolnosci, lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen, bedziemy nadal przetwarza¢ Twoje Dane Osobowe objete sprzeciwem. Jezeli
nie bedziesz zgadzac¢ sie z takg oceng zaistniatej sytuacji, mozesz skorzysta¢ z prawa do
whniesienia skargi do organu nadzorczego (wiecej informacji ponizej).

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

W zwigzku z tym, ze jestedmy administratorem Danych Osobowych, przystuguje Ci prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Szczegotowy opis procedury wnoszenia skargi do PUODO dostepny jest na stronie
internetowej prowadzonej przez PUODO pod adresem: https://uodo.gov.pl/pl/83/155.

Oczywiscie jesli masz uwagi odnosnie tego, jak dziatamy, zachecamy Cie w pierwszej
kolejnosci do kontaktu pod adresem e-mail iod@comtegra.pl.
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